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１． 概要 

本手順書は、全国的青年連絡組織ホームページ内の各地ユネスコ教会活動情報の閲覧/登録ページの 

使用方法を示します。 

ページ URL ： http://youth-unesco.sakura.ne.jp/php_seinen/ 

１．１ Topメニュー 
     ページにアクセスすると以下の画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

[最新ニュース] 

直近で登録されたページが最大 5件表示されます。 

各見出しをクリックすることでそのページにジャン

プします 

[メインメニュー] 

各ブロックごとに

登録された情報に

ジャンプします 

<HOME>で Top ペー

ジを表示します。 

<ｲﾍﾞﾝﾄｶﾚﾝﾀﾞｰ>で

詳細カレンダーを

表示します 

[リソース] 

管理画面を表示し

ます。 

※表示権限を持っ

たパスワードが必

要です。 

[ログイン] 

ユーザー名とパス

ワードを入力しロ

グインを行うこと

ができます。 

[フロントページ] 

後述の登録画面に

おいてフロントペ

ージ表示を有効に

設定した記事を表

示します。 

各記事について 

・PDF 表示 

・印刷イメージ 

・メールで送信 

する事ができます 

[ｲﾍﾞﾝﾄｶﾚﾝﾀﾞｰ] 

登録されたイベン

トを表示します。 

日付クリックで詳

細表示します。 
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１．２ 記事の構成について 
当ページにおける、セクション/カテゴリ/記事の構成を以下に示します。 

これは記事を投稿する際に必要になります。 

 ■セクション(大分類) 

   各ブロックごと９つの分類をセクションと呼びます。 

   セクションを増やすには管理画面にログインできる権限が必要です。 

   
 ■カテゴリ(中分類) 

   各セクションに含まれる中分類をカテゴリと呼びます。 

   カテゴリは、各ユネスコ協会に該当します。 

   このカテゴリは多岐に渡るためここでは近畿ブロックを例に表示します。 

   カテゴリを増やすには管理画面にログインできる権限が必要です。 

   
 ■記事(小分類) 

   各ユネスコ協会の情報がこれに該当します。 

   記事を追加するには記事を作成する権限のあるアカウントでログインする必要があります。 

   分類イメージを記事一覧画面例として以下に示します。 

 

 

 
 

 「セクション⇒カテゴリ⇒記事」の順で構成されている事になります。 

セクション カテゴリ 

記事 
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２． 詳細手順 

 ここではアカウントの新規登録からログイン、記事の投稿/カレンダーの登録方法を説明します。 

 

２．１ ログイン/アカウントの作成 
 ■ログイン 

 記事を投稿するためには最初に記事を作成する権限のある 

 アカウントでログインを行う必要があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ◇アカウントをすでに持っている場合⇒ユーザー名とアカウントを入力し、ログインしてください。 

 ◇アカウントを新規に作成する/再発行する場合⇒アカウントの作成を選択してください。 

   新規にアカウントを登録する画面にて、必須項目を全て入力し、新規登録を選択してください。 

 
  全ての記入に問題がなければ、トップページに以下の文章が表示されます。 

  登録したメールアドレスに書かれた URL からアカウントを有効にしてください。 

   
 この段階ではまだユーザーは記事を投稿する事ができません。 

 seinen@unesco.or.jp まで連絡をし、記事作成可能になるよう依頼を行ってください。 

 その際、自分の名前、連絡先、所属ブロック、所属協会、協会内での役割を明記してください。 
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２．２ 情報の投稿について 
 ◇ユーザーメニュー 

  ログインを完了すると、トップページ左下の表示が以下のようになります。 

 <あなたの詳細> 

 自アカウントの名称、登録メールアドレス、パスワードの変更を 

 行うことができます。 

 

 <記事投稿> 

 新しく記事を投稿することができます。 

 詳細は２．２．１を参照してください。 

 

 <Web リンク投稿> 

 ユーザーが個別に所持しているサイトなどのアドレスを登録する 

 ことができます。 

 詳細は２．２．２を参照してください。 
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２．２．１ 記事投稿 

ここでは記事の投稿方法を説明します。 

２．２項にて記事投稿を選択すると、以下の画面が表示されます。 

図中に使い方を記載します。        ※図中赤枠は必須選択項目です。 

編集後、「保存」することで記事が反映されます。 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[タイトル] 

記事の見出しになります。 

[保存] 

記事の内容を確定

します。 

[キャンセル] 

記事編集をキャンセルします。 

ここに書いた文章が記事の本文になります 

文章に画像を使用する場合は、ここを選択し

て画像のアップロードを行います。※次頁 

エディタを切り替えます。HTML で記載したい

場合は選択してください。 

自分の所属するブロックを選択してください 

自分の所属する協会を選択してください 

記事を登録する際に表示したくない場合は「い

いえ」を選択してください 

トップページに表示したい場合「はい」を選択

してください 

公開期間を設定する場合は変更してください 

公開：ログインしなくても閲覧可能 

登録済み：閲覧にはログインが必要 

検索などに使用するメタデータを登録すること

ができます。 
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 ※画像のアップロードについて 

  編集画面中の「イメージ」を選択すると以下の画面が表示されます。 

  ここで、各ブロックごとのフォルダを開き、「ファイル参照」→「アップロード開始」にて 

  画像のアップロードを行ってください。 

 
 

 

 

 ここでは、九州のフォルダに画像をアップロードした例を使用します。 

 
 

 上記手順にて画像を編集画面に挿入することが可能です。 

 ※Web の容量は有限です。一度に大量の画像のアップロードはご遠慮ください。 

 ※画像をアップロードする際は、ファイルサイズを 1MB 以下に圧縮してください。 

※ファイルが容量を圧迫する場合、予告なく削除を行うことがあります。 

③ ブロックを選択 

② ②で選択した画像を①で選択したフォルダに
アップロード 

① アップロードした
い画像を選択 

① アップロード成功
した画像を選択 

② 選択した画像を 

  編集枠に挿入 
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２．２．２ Webリンク投稿 
ここでは Web リンクの投稿方法を説明します。 

 ２．２項にて Web リンクを選択すると以下の画面が表示されます。 

   
 

 保存を行うことでトップページの Web リンクよりリンクが参照できるようになります。 

 各協会で所有しているホームページへのリンクもここから作成してください。 

 

 

 

名前…リンクの見出しになります。 

カテゴリ…分類カテゴリを選択してください 

URL…リンク先のアドレスを入力してください 

公開…表示するかどうかを選択してください 

保存…編集を終了し、リンクに登録します。 
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２．３ カレンダーへの投稿について 
 トップメニューのイベントカレンダーを選択すると以下の画面が表示されます。 

 トップメニューに表示されているミニカレンダーを選択することで、指定の日付を直接参照 

 することもできます。 

 
２．３．１ カレンダーへの投稿 

 ログインしている場合、カレンダーの日付にマウスを当てると右上に「＋」が表示されます。 

 
 

 「＋」を選択することで次頁の編集画面が表示されるので、必要事項を記入してください。 

 保存された情報はカレンダーに表示されるようになります。 

 

表示 

指定日付で

直接表示 
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 上記内容を入力後、カレンダータブの編集を行ってください。 

  

 
内容の編集が終了したら保存を選択してください。 

保存を選択すると、カレンダーに入力内容が反映されます。 

 

 

カレンダーに表示される見出しになります 

作成者を選択してください 

カテゴリを活動情報/活動報告から選択してください 

内容の詳細を記入してください 

場所を記入してください 

連絡先を記入してください
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 正しく情報が登録されると、上記のように表示されます。 

 

 日付の選択、またはミニカレンダーからの直接表示によって、詳細を確認する事ができます。 

 
マウスクリックでさらに詳細を表示します。 

 


